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Faaliyet DokiimantasyonlClktISorumlular

Rektor,
Rektor Yardimcist,
S.K.S. Oaire
Baskam

Rektor Yardimcisr,
S.K.S.Oaire
Baskam
Kultur Sube
Miidiirii

llgili Personel

Rektor Yarduncisi,
S.K.S. Oaire
Baskam
Kultur ~ube
Miidiirii

ilgili Personel

t1gili Personel

Universitemiz Rektorlugunce etkinlik takvimi Gelen Evrak
belirlenir. (Etkinlik Takvimi)

Etkinlik takviminde yer alan etkinligin afi~ ve
davetiyelerinin icerikleri degerlendirilir.] "
Oavetiyelerin nerelere gonderilecegi belirlenir.

tlgili etkinlik programt yeryevesinde
degerlendirmeler goz onune ahnarak afis ve -
davetiyeler hazirlamr,

EVET
Afisler ve Oavetiyelere basim iein onay verilir.
HAYIR
Afisler ve Oavetiyelerin eksikleri belirlenerek
i1gili memura diizeltilmesi icm geri gonderilir.

Hazirlanan afis ve davetiyelerin istenen sayi Afis ve Oavetiyeler
dogrultusunda basirm yapthr.

Hazirlanan afis ve davetiyeler bildirilen ilgili -
birimlere dagmhr.
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Rektor Yardtmcrsi,
Genel Sekreter,
Daire Baskam,
Sube Mildilrii

Nevruz Etkinliklerinde gorev almak uzere
Personel gorevlendinlir.

Dokumaatasyen/Crkn

Giden Evrak

Giden Evrak
Web,Afi~

Ogrenci - Personel
Etkinlik Programlan

Giden Evrak

GidenEvrak

GidenEvrak

Rektor Yardimcrsi,
Genel Sekreterlik,
Daire Baskam,
ilgili Birimler

Nevruz Etkinligi ile duyurular ilgili birimlere
yapihr, Web sitesinde yaymlamr, afislerle
duyuru yapihr,

Organizasyon
Kurulu

Nevruz Etkinlikleri taslagi uzerinde
cahsmalara baslamr. Yapilacak etkinliklerin
planlamasi yapihr.

Rektor Yardimcrsr,
Genel Sekreter,
Daire Baskarn,
Sube Miidilrii

Yapilacak etkinlikte Ambulans kiralamr ve
saghk ekibi gorevlendirilir.

Rektor
Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreter,
Daire Baskam,
SubeMuduru

Yapilacak etkinlikte guvenlik ekibi
gorevlendirilir,
Valilikten guvenligin saglanmasi istenir ve
koordineli bir sekilde cahsma yapihr.

Rektor
Rektor Yardimcisi,
Genel Sekreter,
Daire Baskam,
Sube Muduru

Yapilacak etkinlikte Konya Buyuksehir
Belediye Baskanhgindan Mehter Takirm
istenir.

Organizasyon
Kurulu

Etkinlik yapihr.
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tlgili Birim,
Evrak Kayit
Personeli

Daire Baskam,
Kiiltiir
Sube Miidiirii

Daire Baskam,
Kiiltiir
Sube Miidiirii
iIgili Salon
Yetkilisi

Rektor Yardrmcisi,
Genel Sekreter
Daire Baskam,
Kiiltiir Sube
Miidiirii,
Sorumlu Personel,

Daire Baskam,
Kiiltiir Sube
Miidiirii,
Sorumlu Personel

ilgili dilekce evrak kayit memuru tarafmdan Gelen Evrak
ahnarak islem yapilmak iizere Daire Baskanma
sunulur.

Faaliyet

EVET
Tahsisi istenen salonun uygunlugu icin durum
degerlendirmesi yapihr, Faaliyet uygun ise
salonun yetkilisine dilekce gonderilir,
HAYIR
Eger uygun olmadigi kararlastmhrsa i1gili
birime uygun olmadigr yazryla bildirilir.

Etkinligin yapilacagi salonun yetkilileriyle on
gorusmeler yapilir

Mutabakat saglanan salon icin ilgili resmi
yazisma siireci tamamlamr,

Salon tahsis onayi ilgili birime bildirilir.

Abdul"l)~mil8:l\'I
Saghk Kiiltiir

Gelen Evrak
Giden Evrak

Giden Evrak
Gelen Evrak

GidenEvrak


